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Une sélection de parcours
de sensibilisation

= Gratuit, 100% pris en
charge par Atlas

Avec microlearningAtlas,
organisez, suivez et pilotez
facilement vos actions de
sensibilisation !

ludique et efficace gréice a des parcours

et modules intuitifs, courts et concrets . s o
de 10 & 75 minutes. 4 Quiyaacces:

\ - Service éligible aux entreprises:

s , - Adhérentes de 'Opco Atlas
microlearningAtlas @ (hors entreprises « Légales »
‘ ’ et « A Statut »)

Soriour A Disposant d'un compte
Mes modules en cours Aq{ ’ i mYAtIGS entreprlse

Dont 'effectif estde 1a 49
salariés inclus

Ayant une situation
juridique active




Préts pour Adaptive
microlearningAtlas ? 9

Le parcours « Les fondamentaux

de la cybersécurité » integre une
technologie grace a laquelle le
contenu proposé s’'ajuste en fonction
du niveau de I'apprenant. Cela
permet a chacun, qu'il soit novice ou
déja acculturé, de bénéficier d'un
parcours sur mesure, ni trop simple,
ni trop complexe.

1L

une plateforme

micro-learning simplifiée Cette adaptabilité est

avec les fonctions essentielles : particulierement appréciée sur des
invitation et gestion des —— . thématiques ou les niveaux de
s e - : es Tondamenta . 0

apprenants, suivi des microlearningAtlas Ae Iareybarsscuitts connaissance peuvent varier..
statistiques et exports,
communications ciblées. : el

. e Envlrannamgn(s osr;o:‘kc:‘ig:z;n
des formats courts, ludiques : > R i
et basés sur des cas pratiques s I :
pour favoriser I'acquisition @

ressources

de connaissances.

upandge




Nicolas Rivier

Directeur du développement d’Atlas

« microlearningAtlas est une
plateforme pédagogique qui
permet aux entreprises de moins
de 50 salariés de sensibiliser leurs
collaborateurs sur des sujets clés,
gréce a des parcours et modules
interactifs et ludiques.

Elle offre une approche flexible et
évolutive, idéale pour sensibiliser
efficacement aux enjeux actuels. »

Préts pour
microlearningAtias ?

g]. Reconnaitre un message frauduleux

Partez a la chasse aux arnaques !

Cliquez sur les différentes applications

Boite mail Linkedup Messages
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En page d’accueil, vous retrouvez

Bandeau de
navigation

: microlearningAtlas

lles & la demande

rs Je m'informe Bibliotheque

Mes modules en cours
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Le bandedau de

Il vous permet d'accéder a votre profil ainsi qu’aux difféerents onglets de la plateforme::

.......................................
. .
o .

microlearningAtlas

.
..........................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.

0
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

« Accueil »: « Les parcours » : « Je m'informe » : « Bibliotheque »:
accés aux modules acces a tous les modules acces a tous les acces d toutes les ressources
et parcours en cours, et parcours qui me sont articles, des plus complémentaires (PDF,
ainsi qu'au dashboard affiliés, avec des filtres récents aux plus vidéos, liens web), classées
apprenant pour une recherche anciens. par catégories.

facilitée.



Les modules et

Pour chaque module disponible sur la plateforme, vous retrouvez les
informations suivantes::

Statut du module

j @ © <Dpémarrer» sinon démarré

Titre du module Durée estimée e « En cours » si démarré mais
non terminé (avec le pourcentage

d'avancement)
@ «Validé » si terminé (avec la

possibilité de télécharger votre
attestation de suivi)
Date de Objectif 0 «Prochainement » sila publication
publication pédagogique est a venir

\

Le bouton « Accéder au module » vous permet de lancer ce dernier.

Les fondamentaux de
la cybersécuritd
®1n

Accéder ay module



Le dashboard

Ce sont les données de suivi de mon parcours apprenant personnel.

Bonjour Ava,

. \\ Acquisition &% o
Etat d'avancement de mon
apprentissage par rapport
aux modules et parcours qui 2/5
me sont affiliés.

Parcours validés

1/3

Module validé Temps passé »
sur la plateforme

Temps passé sur la

[ \
At;tecszation 9 A A
Nombre d'attestations e 01:23:40 plateforme
Vqlidées (Correspondont 2 heures : minutes : secondes \ .
aux modules validés)




Comment se

microlearningAtias ?

microlearningAtlas

Les connaissa ntielles a la demande

Identifiez-vous pour accéder a votre compte

Connexion

Vous avez recu une invitation de la part de votre
entreprise et il s'agit de votre premiére connexion ?

Vous possédez un compte myAtlas entreprise ?
Connectez-vous avec vos identifiants

Connexion




Une connexion

Activation de votre compte en tant que Représentant RH

1 ACTIVEZ VOTRE COMPTE

ENTREPRISE

Rendez-vous sur: Service gratuit, 100% pris en charge .

. R ( Jractive mon compte > )
microlearningatlas.opco-atlas.fr Service réservé aux entreprises :
* Adhérentes de 'Opco Atlas (hors entreprises « Légales » et « A statut »)
» Disposant d'un compte myAtlas Entreprise

* Dont I'effectif est de 1 a 49 salariés inclus

+ Ayant une situation juridique active

................................................

2 3

Cliquez sur Sqisissez vos
! : i identifiants
« J'active mon At

Compten Soutenir |es compét M habituels



https://microlearningatlas.opco-atlas.fr/
https://microlearningatlas.opco-atlas.fr/
https://microlearningatlas.opco-atlas.fr/

Une connexion

Se reconnecter a la plateforme en tant que Représentant RH
1 microlearningAtlas

Rendez-vous sur . ,
UNE SELECTION DE PARCOURS

DE SENSIBILISATION

i H 7
pour impliquer Pensemble de vos La plateforme de

collaborateurs microlearning pour
organiser et piloter

facilement

microlearningatlas.opco-atlas.fr

Sensibilisez vos équipes de facon simple, ludique et efficace

Cliquez sur Cliquez sur
« Connexion »

« Se connecter »
en dessous de

« Vous possédez un compte
myAtlas entreprise ?
Connectez-vous avec vos
identifiants »



https://microlearningatlas.opco-atlas.fr/
https://microlearningatlas.opco-atlas.fr/
https://microlearningatlas.opco-atlas.fr/

Une connexion

Ou plus simple encore !

1

Rendez-vous sur la plateforme:

microlearningatlas.upandgo.fr

2

Cliquez sur

« Connexion » en dessous de
« Vous possédez un compte myAtlas entreprise ?
Connectez-vous avec vos identifiants »

microlearningAtlas

Vous étes connecté!

microlearningAtlas

Mes modules en cours



https://microlearningatlas.upandgo.fr/

Comment
inviter mes
eqmpes

d se connhecter ?

mv‘rolearmngA‘*Ias

ala demande

-vous pour accéder a votre compte

Connexion

Vous avez recu une invitation de la part de votre

entreprise et il s'agit de votre premiére connexion ?

ou

Vous possédez un compte myA ntreprise ?
Connectez-vous avec vos identifiants

Connexion




Si vous étes Représentant RH au sein d'une entreprise adhérente de 'OPCO Atlas, de moins de 50 salariés,
vous disposez alors d’acces spécifiques sur la plateforme microlearningAtias...

Vous bénéficiez du profil « Représentant RH » !

Cela signifie que vous pouvez inviter les collaborateurs de votre structure (apprenants)
a se connecter a microlearningAtlas et suivre leurs statistiques d’apprentissage.

Vous saurez ainsi combien de personnes ont commencé un module,
I'ont terminé ou non, en combien de temps, etc.

Vous pourrez également les contacter pour leur envoyer des relances
et les inciter a suivre les modules!



Accédez a « I'espace administrateur » en cliquant sur votre

compte en haut a droite de la plateforme.

Vous pourrez ici créer et gérer les utilisateurs
faisant partie de votre enseigne ou vos
enseignes et les relancer:

« Gérer les utilisateurs : créer manuellement
ou importer massivement des utilisateurs
et modifier leurs droits.

« Relance et suppression : supprimer des
collaborateurs ayant quitté I'entreprise et
relancer des utilisateurs n‘ayant pas terminé
ou commenceé leur parcours de
sensibilisation.

N

Mon compte

Déconnexion

microlearning Atlas .  vou

Utilisateurs Actualités =

Gérer les utilisatours

Relance et suppression &

.
-------------------------



Option 1: Nouvel Utilisateur

microlearning Atlas o e

Utilisateurs

5] &4

En cliquant sur « Nouvel utilisateur » vous allez
pouvoir ajouter manuellement des nouveaux —a
utilisateurs, un par un.

Renseignez les champs obligatoires

accompagnés d'un astérisque rouge. microlearningAtlas o .
P PR i Nouvel utilisateur

Précisions:

- Tous vos collaborateurs ont —a..

obligatoirement un « R6le » « Apprenant »
- Le champ « Identifiant » se compléte

automatiquement, a partir de 'adresse

mail de I'utilisateur

Prénom Nom ¥ email Réle Cercles de Uutilisateur

Cercles observés par Uutilisateur

erniére connexion



Dans la partie « Cercles de I'utilisateur » vous
pourrez associer le nouvel utilisateur d un ou
plusieurs cercles, c’est-a-dire a un groupe
d’utilisateurs. Les cercles disponibles
correspondent @ votre ou vos entreprise-s
de rattachement. Vous pourrez ainsi
rattacher l'utilisateur a son employeur.

Précision : le champ « Cercle principal » n‘est
pas nécessaire dans votre cas.

Vous n'étes pas concernés par les « Cercles
observés par I'utilisateur » car vos
collaborateurs n‘ont pas I'autorisation
d’'observer les performances des autres
utilisateurs via I'onglet Statistiques.

Cercles de l'utilisateur

Cercles disponibles

Q

ilisateurs

Cercle principal

Cercles observés par lutilisateur

Cercles disponibles

Cercles disponibles

Cercles sélectionnés



La partie « Ajouter I'utilisateur aux opérations en cours» permet de rendre visible pour
I'utilisateur un ou plusieurs parcours de formation, ici appelés « Opérations » .

Sur la plateforme microlearningAtlas, tous les parcours de sensibilisation sont proposés
« par défaut » & vos équipes, il N"'est donc pas nécessaire de modifier cette partie.

Ajouter l'utilisateur aux opérations en cours

Les opérations par défaut suivantes seront automatiquement affectées au nouvel utilisateur

Cochez les cases: - estrsameaue e st
-« Utilisateur actif » pour activer Opins dprtts
le nouveau compte -
- «Envoyer un mail de création de
mot de passe automatiquement» —@
pour que votre nouvel utilisateur
recoive un mail lui permettant de
créer son mot de passe et accéder
a la plateforme.

Opérations sélectionnées



microlearningAtlas o v o)

, .............................. E Option 2 . |mporter des utilisqteurs

Utilisateurs

Prénom Nom e-mail Réle Cercles de Uutilisateur Cercles observés par lutilisateur Etat Demidre connexion Langue Actions En Cliquqnt Sur « Importez des utilisqteurs »
~ " @—— vous dllez pouvoir ajouter une liste de
e ’ personnes en masse, via un fichier csv.

o Cliquez sur « Télécharger un modéle de csv »

& Retour

° Import du fichier CSV 2 3 4 5
@) le modéle CSV Slecti tI' optiond
o P B T S e S e e S e o ™ uvrez ie modele en selectionnant I option de

séparation point-virgule.

e Créez une ligne pour chaque nouvel utilisateur et
PrEnoem neam emall langue cercles_observes cerches emoyer_mall_bervenue  role poste renseignez |eS informqtions Ob”gqtoires : prénom, nom,

fir cercle_ohserve 1 cercle cercle_1.cerc false Apprenant Commercial . . . ~
en cercle 1 true Apgrenamt  Dinectrice email, langue, cercles, envoyer mail bienvenue et role

LU cerche_1 fotse Directrice



PINE T meam email L ngue cercles ohserves cerches ervoyer_mall_bemrenue  robe poshE

ir cercle ohserse 1.cercle cercle 1.cerc false Apprenam Commiergial
0 corche_1 s Apprenant  Directrice
&n carche_1 1adse Direcirice

Précisions:

AaI]
Indiquez « fr » dans la colonne « langue », pour chaque utilisateur

Laissez la colonne « cercles_observes » vide

Dans la colonne « cercles », indiquez le cercle auguel vous voulez affecter I'utilisateur (son entreprise).
Prenez soin d'utiliser la bonne orthographe. La liste des cercles disponibles est visible au-dessus de

« Télécharger un modéle de csv »

La colonne « envoyer_mail_bienvenue » vous permet d’indiquer si vous souhaitez que vos utilisateurs
recoivent automatiquement un mail d'inscription en indiquant « oui », sinon indiquez « non »

Tous vos collaborateurs doivent avoir un « réle » « Apprenant »



e Retour

o Import du fichier CSV 2 ] 3 4 C ¢ 5

Actuellement, vous observez les cercles ci-dessous. Lors de La création des utilisateurs, pensez 4 les affecter & un ou plusieurs de ces cercles si vous souhaitez pouvoir gérer Les utilisateurs créés

test

..................................
o .

...................................

+ Ajouter un utilisateur manuellement

H Cliquez sur Importer un e Cliquez sur Suivant pour G

fichier csv pour charger accéder d la page de
votre fichier complété validation des données

Vérifiez les données,
les rbles et les cercles.



& Retour

import cu fichier CSV o Valication ces données

Les données ont-elles été correctement importées ?

Prénom Nom Langue Cercles Cercles observés Réle Poste E-mail Envoyer un mail de bienvenue

Cliquez sur Lancer la création des utilisateurs.
Les utilisateurs sont créés.

Un rapport s‘affiche indiquant les éventuelles
erreurs ayant empéché la création d'utilisateurs.
C’est le cas par exemple lorsqu’un utilisateur
déja créé utilise la méme adresse email.

Si besoin, faites défiler les pages a I'aide des fleches.

X Siles informations comportent des erreurs, cliquez

sur Précédent jusqu’d revenir a la page Import du fichier CSV.
Corrigez votre fichier et répétez I'étape Importer votre fichier

& sSiles informations ne comportent pas d’erreurs, cliquez sur
Je valide les données puis sur Suivant.

* Vous arrivez sur la page Validation des réles, dans laquelle vous
vérifiez les roéles donnés aux utilisateurs. Cliquer sur Suivant.

* Vous arrivez sur la page Validation des cercles dans laquelle
vous Vérifiez les cercles attribués aux nouveaux utilisateurs. 4
Si un ou plusieurs cercles que vous avez indiqué(s) n'existe(nt)
pdas, un bouton Créer le cercle apparait. Vous ne pouvez utiliser
cette fonction que si vos droits le permettent.

Cliquer sur Suivant pour accéder a la page Création des
utilisateurs.



Comment suivre
les resultats de
mes equipes ?




Comment cela

Accédez d « I'espace administrateur » en cliquant sur votre compte
en haut a droite de la plateforme. \

Mon compte

Déconnexion

Vous pourrez suivre ici I'activité des apprenants faisant
partie de votre enseigne ou vos enseignes : l

-+ Statistiques des opérations: ce sont les chiffres liés 8
3 la progression renants sur | rcour . .
ald p Og ©ssIo deS ,Opp enants s ©s pCI cours I'T‘IICI'O|ear'nlngAt|aS Statistigues Configuration
et/ou modules publiés sur la plateforme (temps Los connsissances sssenieles bl domunde
passés, validations, etc).

Statistiques des opérations

- Statistiques des utilisateurs : ce sont les chiffres liés
a l'activité des apprenants sur la plateforme en Statistiques des utilisateurs
général (hombre de connexions, temps passés, etc)



Statistiques des

Statistiques des opérations

It

[ ] -
Iu}
.......
MNem = Nombre d'apprenants Mombre d'apprenants ayant commancé la formation
Les fondamentaux de la cybersécurité 4283 1126
Préts pour microlearningAtlas? 4263 399

Utilisez les filtres pour retrouver
facilement les modules ou parcours
de votre choix

Accédez ici aux statistiques
CID n delopération

-----------------

Mombre d'apprenants ayant validé la fermation : Actions
458 \' Drétail
220 . DéLail

-----------------



Statistiques des

Les fondamentaux de la cybersécurité

Temps passé Score moyen Nombre de e
moyen visites
. .
heures : minutes : secondes o

|

Il Formation en cours : 32 (64%) }

Récapitulatif des utilisateurs inscrits au module :

Total de Formation validée : Formation en cours : Score moyen :
participants::
nombre d'apprenants nombre d’apprenants score moyen de tous
Nombre d'apprenants ayant validé le module ayant commencé le les apprenants ayant
inscrits dans votre (statut « validé ») module débuté le module

enseigne

Nombre
de visites :

nombre
d’'ouvertures
du module



Statistiques des

Relancez des utilisateurs par mail
pour les encourager a suivre les modules

Filtrez votre
affichage par
module et/ou

par cercle

Résultats détaillés pour le module Les fondamentaux de la cybersécurité

._ [ Relancer des ublisateurs 0 whlisateur sélectonns

; i Dermiere Meilleur Date de Temps
Email Mam Prénom o Etat d'avancement o
participation Score validation passd

Formnation non

COMmences

3 i Télacharger
100 Formation validée - 43m bs
sttestation

Formation nien

commencés

Eldcharger

. 80 Formation validée 10m Os P
Téléechargez _ 5 ——
laliste
(excel) _ S _

commences

Formation nen
commencéa

Formatinn nen

COMmences



Statistiques des

Si des apprenants n‘ont pas suivi ou terminé leur module/parcours, vous pouvez leur envoyer une relance :

Envoi de l'email

Titre

B i Uu & [} x %X T~ = =

W\

Résultats globaux pour Uopération

[ Relancer des utilisateurs 0 utilisateur sélectionné
O s s =
B L

@ inn Formation en cours -
@staffizycom Formation - . .
F Personnalisez le mail de relance

e e—— et ajoutez le lien vers la plateforme
dans le corps du message.

NB : 'expéditeur est I'adresse
no-reply@upandgo.fr



mailto:support-microlearningatlas@upandgo.fr
mailto:support-microlearningatlas@upandgo.fr
mailto:support-microlearningatlas@upandgo.fr

Statistiques des

Conseil concernantles relances:

Envoyé via la plateforme, I'expéditeur du mail sera no-reply@upandgo.fr @3

et risque d’'étre orienté vers les SPAMS de vos apprenants.
Il aura également moins d'impact que votre adresse mail professionnelle.

Nous vous conseillons d’envoyer un mail de relance directement depuis
votre messagerie:

« Enbas de la page des statistiques, téléchargez la liste complete
(export excel).

« Filtrez I'export excel afin d’afficher le mail des apprenants a relancer.

(= -]

- Rédigez votre mail de relance en précisant le module/parcours
concerné et en rappelant le lien url de la plateforme.


mailto:support-microlearningatlas@upandgo.fr
mailto:support-microlearningatlas@upandgo.fr
mailto:support-microlearningatlas@upandgo.fr

Statistiques des

Informations personnelles Informations sur le parcours/module
de I'apprenant suivi par I'apprenant

. v
2 G 1 Forrmusion non commences Os
3 ] 0 0-19 Foomasi on nan oo mmencde Dy
a 0 ) 0 .10 Forraion nencormmences Os
3 ] 0 01X FOOmoes 00 nan oo mesenoss D
6 0 0 0-140 Formaeion nen cormmences O
T 1] 0 0-19 Formanion e & .
8 0 0 010 frrmn[
9 1] 0 0-19 Foom ~
" 0 Q 0-10 Forrmug 3 etdts .
n 0 0 0-19 Foom
1 100 a 100 10 Forrreg
13 1] 0 0-19 Fooms . Z
" 0 0 0-10 emd *© Validé
» 1] 0 0-19 Foomy
1€ 20 g 20 10 Forrmad ° En cours
153 n n n-mn Fravn z
u o g T wd o NOn commencé
15 1] ) 0-1% Foornan)
¥ 100 0 100 .10 Forrmeeton
b 0 0 0-19 Foomason nancommencode Dy
2 0 ) 0 -10 Forratson nen commences O
23 100 ( 100 19 Foomasi on wi i ée Sh3Zm 2
“ 0 Q 0 .14 Formaeion nan cormences 0
% 1] [ 019 Formanon en oo Xm

0 Q 0120 Formation nen commances (s



Statistiques des

Vous retrouvez les informations globales concernant tous les apprenants que vous suivez.
Sur la plateforme, les détails s'afficheront au survol de votre curseur sur les différentes statistiques.

& Statistiques

Ce mois 3 derniers mois © derniers mois 12 derniers mois 21/07/2024 20/08/2024
Statistiques de visite
N 10 600min
- 100min
4
e de se 400min
40 5 50min
Temps en des sess S 200min
14 min /‘
Temps moyen passé sur la plateforme 0 Omin Ommin .
142 min 21/07 28/07 04/08 11/08 18/08 21/07 28/07 04/08 |1/08 18/08 21/07 28/07 04/08 |1/08 18/08
Nombre de sessions Temps moyen des sessions Temps moyen passé sur la plateforme
B L
Histerigue de l'utilisateur Activite récente
Nem Prénom Poste
Opératians ) . MNombre de Temps sur la
L, Score moyen Derniére connexion )
réalisées sessions plateforme
Non renseigné 072 0 08/04/2024 0 Omin



Parcours de
- connexmn pour
L) vos équipes




Validation des

microlearningAtlas

Personnalisation de votre mot de passe

Si vous avez envoyé un mail d’invitation _
automatiquement depuis microlearningAtias,
VvOS nouveaux utilisateurs recevront un mail
d'invitation comme celui-ci

Bonjour Florian MATHIEU,
Un compte vient de vous étre crée sur la plateforme microlearningAtlas

Pour accéder a la plateforme, cliquez sur le bouton ci-dessous. Vous

pourrez créer votre mot de passe en suivant les instructions

Accéder a la plateforme

Si vous pensez ne pas étre concerné par ce mail, vous pouvez
simplement I'ignorer, ou contacter notre support si vous avez des
questions

En cliquant sur « Accéder a la plateforme »,
| ils seront invités a créer un mot de passe
Leupo MERCHEARNINGRTLAS personnel qui leur permettra d’activer leur
ous recovez ot mai car vous avez 1 un compte surapltefrme do forma compte et d'accéder a la plateforme  :i-

W

Merc




Validation des

microl ningAtlas

Si vous n‘avez pas utilisé le service d’envoi d'invitation
automatique fourni par la plateforme, il vous faudra
communiquer le lien d’acces a la plateforme a vos équipes :

microlearningatlas.upandgo.fr

- =
licre aingAtia
‘ lls devront alors cliquer sur « Premiére
connexion ? Activez votre compte »
pour créer leur mot de passe. 2V
AR
/ >



microlearningatlas.upandgo.fr

Une question ? Besoin d’aide ?

L'adresse support-microlearningatlas@upandgo.fr

f est d votre disposition \’

Vous la retrouvez en bas de page de la plateforme

Une question ? upandgc

@ Pour rédiger votre message:

« Vous relevez un bug ? Expliquez dans quel cas celui-ci est apparu et ajoutez des
captures completes de votre écran pour illustrer.

upgrading people

« Vous avez des questions d'utilisation ? Expliquez précisément ce que vous souhaitez
faire.

Quelle que soit votre demande, soyez le plus précis possible pour que I'équipe support de
la plateforme puisse vous répondre rapidement.


mailto:support-microlearningatlas@upandgo.fr
mailto:support-microlearningatlas@upandgo.fr
mailto:support-microlearningatlas@upandgo.fr

microlearningAtlas

microlearningatias.upandgo.fr
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